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UBND THANH PHO HA NOI  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

SO DU LICH Poc lap - Tu do - Hanh phac
Sé: 293 /Ob-SDL Ha Noi, ngay 26 thang 4 ndm 2022
QUYET PINH

Vé viéc phé duyét danh muc tén quy trinh giai quyét cong viéc ndi by
(ngoai thii tuc hanh chinh) ciia S¢ Du lich thanh pho Ha Noi

GIAM POC SO DU LICH THANH PHO HA NOI
Céin cir Quyét dinh s6 23/2021/QD-UBND ngay 18/11/2021 ciia UBND

thanh phé Ha Noi vé viéce Quy dinh chirc nang, nhiém vu, quye:n han va co cau
t6 chite ciia So Du lich thanh phé Ha Noi;

Cén cir Quvét dinh s6 399/QD-UBND ngay 26/01/2022 cua UBND
thanh phé’ Ha Néi vé viée ban hanh Ké hoach Cadi cich hanh chinh nha nuéc
nim 2022 cua thanh phé Ha Noi;

Cén cir Ké hoach s 97/KH-UBND ngay 28/3/2022 ciia UBND thénh pho
Ha Néi vé ra sodt, thong ké. xdy dung quy trinh giai quyét cong viéc noi bo
(ngodi thui tuc hanh chinh) ciia cdc co quan hanh chinh thugc thanh phé' Ha Noi;

Theo dé nghi ciia Chéanh Vin phong So,

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét Danh muc tén quy trinh giai quyét cong viéc nodi bd
(ngoai thu tuc hanh chinh) cua So Du lich thanh phd Ha Noi (Chi tiét tai Phu
luc kem theo).

Piéu 2. Giao Van phong S¢ chil tri, phdi hop véi cac phong thude So
can cr Quyét dinh ndy xay dung quy trinh giai quyét cu thé cia timg cong
viéc trinh Giam doc Sé phé duyét.

Piéu 3. Quyét dinh nay co hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Chanh Van phong; Truong céc phong thudc So; cong chuc, nguot lao
dong thudc So va cac td chirc, ca nhan cd lién quan chiu trach nhiém thi hanh
Quyét dinh nay./.
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Phu luc

DANH MUC TEN QUY TRINH GIAI QUYET CONG VIEC NOI BO (NGOA]
THU TUC HANH CHINH) CUA SO DU LICH THANH PHO HA NOL.
(Kém theo Quyét dinh s6 393 /QP-SDL ngay 26 thang &4 nam 2022
ctia S& Du lich thanh phé Ha Néi)

STT Tén quy trinh giai quyét cong viéc ndi by Ky hiéu
01 | Xuly van ban di va dén QT-01
02 | Pua vao luu trir ho so, tai liéu clia co quan QT-02
03 | Xay dung lich cong tac hang tuan ciia co quan QT-03
04 | Tong hop, xay dung béo céo dinh ky theo quy dinh va QT-04
bao cao dot xuat

05 | Phoi hop t chirc cac cude hoi nghi, hdi thao, hop giao QT-05
ban cua co quan

06 | Xay dung du toan, ké hoach ngan sach tai chinh hang QT-06
nam

07 | Nang bac luong dinh ky cho can bg, cong chiic theo quy | QT-07
dinh

08 | Binh xét thi dua - khen thuong hang nam QT-08

09 | Xay dung, t6 chuc Poan khao sat hop tac phat trién du| QT-09
lich gitra Ha N§i1 voi cac dia phuong

10 | T6 chirc ky két bién ban ghi nhé hop tac (hoic chuong | QT-10
trinh phoi hop) gitta S& Du lich Ha Néi véi céc dia
phuong, co quan, don vi.

11 | Quy trinh tiép nhan, xir 1y thong tin cta khach du lich QT-11

12 |Kiém tra diéu kién kinh doanh dich vy luu trd du lich | QT-12
trén dia ban thanh ph6 Ha N1
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